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	序号
	检查内容
	检查要点
	检查情况（存在问题）

	1
	资质方面
	营业执照和资质证书备案手续是否齐全
	查有效证件及外省进疆登记记录
	

	1.1
	人员资格
	人员数量及资格是否符合资质条件要求
	查人员岗位证书及岗位分工，操作人员是否持证上岗。
	

	
	
	人员是否有变更
	查变更人员合同、社会保险证明等相应变更手续是否按规定办理。
	

	1.2
	质量管理体系
	质量管理体系是否按规定定期审核和年度评审
	查看试验室资质认定要求的管理体系审核和年度评审材料的有效性1、按规定的周期进行内审且符合规定。2、按规定的周期进行管理评审且符合规定。3、按计划进行有效的人员培训和考核。4、进行机构内部人员比对、设备比对、留样再测等检测质量控制。
	

	
	
	运行是否正常
	现场了解实际运行情况及查看运行记录
	

	1.3
	设施和环境
	有环境条件要求的场所其设施配备是否满足标准要求
	现场查看，查阅记录。重点节能、防水、涂料和水泥等环境条件要求较高的试验室
	

	1.4
	检测仪器设备
	检测仪器设备是否按相应资质要求配备齐全，并能正常运行
	现场查看，查阅检测仪器设备台账及运行记录
	

	
	
	仪器设备校准是否及时，校准结果是否及时进行确认
	现场查看，查阅检测仪器设备校准台账
	

	
	
	损坏仪器设备是否经修复恢复功能指标并经校准后投入使用
	现场查看，查阅检测仪器设备修复、校准台账及运行记录
	

	
	
	仪器设备台账、标识、档案及使用记录是否齐全
	现场查看，查阅相应的档案材料及归类情况
	

	1.5
	标准物质
	检测所需的所有标准物质是否配备充足
	现场查看样品，查阅釆购及使用台账
	

	2
	样品（试件）台账
	拟检测样品是否建立唯一识别系统
	现场查看待检样品摆放及标识情况，查阅收样登记系统及台账，是否存在识别混淆
	

	
	
	检测样品编号是否按年分类流水编号
	查阅收样登记、检测原始记录、报告台账，是否存在插号、重号、缺号
	

	2.1*
	留样
	按规定进行留样情况
	是否有留样间，记录是否齐全，留样样品标识、分隔清楚。
	

	2.2*
	待检与检毕样
	待检样品的数量应与委托单和原始记录相符
	重点核查两强试块、水泥、钢筋及焊接件样品
	

	
	
	检毕样品的数量应与委托单和原始记录相符
	
	

	2.3*
	检测试验原始记录
	所有原始记录应按年流水编号，并与对应的委托、报告一致
	查阅收样登记、检测原始记录、报告台账，是否存在插号、重号、缺号
	

	
	
	自动采集检测项目的原始记录应与实时采集电脑记录相吻合
	查阅检测原始记录、报告台账、实时采集电脑记录，是否存在不按规定修改数据
	

	
	
	原始记录朔源性的要求
	原始记录有固定的格式，且格式正确，信息充分、真实，能够证明检测检验过程，符合规定程序、操作规范和技术标准。
	

	3
	检测报告信息及结论表述
	报告内容全部信息是否完整准确
	查阅检测报告内容是否包括为说明检测结果所必需的各种信息，以及检测方法所要求的全部信息
	

	
	
	检测结果结论是否客观准确
	检测结果结论是否按照选择的检测方法中的规定，准确、清晰、明确、客观地在报告中表述
	

	3.1*
	检测能力与数据信息
	出具报告数量和范围是否与检测能力相符
	核查机构资质证书，核对报告，是否存在超资质开展检测活动
	

	
	
	报告数据是否存在随意更改
	报告数据如作修改，应符合相应管理规定
	

	3.2
	报 告标 识
	报告是否按年流水编号的唯一性标识，不允许有分编号和重复编号
	查阅委托单、收样登记、原始记录，核对报告是否有分编号和重复编号及二维码、水印
	




	3.3
	报 告审 批程 序
	报告内容是否经相关有资格的人员签字、并加盖检测资质专用章
	查对审批授权及程序，核对人员分工及岗位证，检查报告审批程序手续是否完整有效
	

	3.4
	报 告发 放登 记
	报告是否及时归档妥善保存，是否与委托单、原始记录相对应
	查阅档案，核对报告、委托单、原始记录相应内容信息
	

	3.5*
	不合格报告处理程 序
	不合格报告应建立台账，不合格的检测报告是否在24小时内书面通知建设单位和该工程的质量监督机构
	查阅不合格报告登记台账，是否按规定时限及时书面告知有关单位
	

	
	
	凡检测结论为不合格的检测记录及报告应制定内部流转时限
	查阅机构内部流转时限规定，是否按规定时限内完成相关程序手续
	

	4
	数据联网软硬件
	是否按照要求配备和完善检测数据联网硬件和软件
	现场查看自动采集项目的仪器改造及检测数据自动采集情况，查看服务器等配套联网硬件和使用软件，查看联网上传稳定性
	

	4.1*
	检 测数 据实 时上 传
	自动采集的检测项目是否按规定实时上传，上传的检测数据是否完整、准确
	通过联网平台，查两强试块、水泥、钢筋及焊接件检测数据上传是否完整、准确情况
	

	
	
	手动采集的检测项目是否按规定实时上传，上传的检测数据是否完整、准确
	通过联网平台，查节能、门窗、防水等检测数据上传是否完整、准确情况
	

	
	
	检测结论为不合格的检测报告是否实时上传
	通过联网平台，查检测结论为不合格的检测报告数据是否实时上传
	

	
	
	检测机构是否落实视频监控管理要求
	检查收样室、试验室重点部位是否安装视频监控，现场检测是否佩戴执法记录仪
	




	4.2
	技术档案管理情况
	1、 人员档案（随机抽取近3年的档案）
	每个人员有独立的技术档案、相关授权、能力、教育和专业资格、培训、技能和经验的记录等齐全，外聘人员有聘用合同
	

	
	
	2、 检测检验项目档案（随机抽取近3年的档案）
	每个检测项目有独立的档案，检测检验合同、检测检验任务单、检测原始记录、检测检验报告等齐全。
	

	4.3
	专项检 测人员持证情 况
	在工程现场检测的检测人员持证上岗情况及检测报告溯源情况
	检查地基基础工程检测、主体结构工程现场检测等专项现场检测人员检测岗位证，是否存在无证上岗检测行为并抽取不少于5份的相关检测报告进行溯源
	

	4.4*
	强 制性 标准 情况
	有否严格按照国家有关工程建设强制性标准和规定进行检测
	调取近2年相关检测报告进行溯源（违反57号令强条规定的任意一项，本项不得分）
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